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E-defte Uygulamasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar I¢in Uygulama Kilavuzu
Yaymmlanmstir.

DUYURU NO:2015/13

www.edefter.gov.tr internet sitesinde e-Defter uygulamasinda dikkat edilmesi gereken hususlar
icin Uygulama Kilavuzu yayimlanmaistir.

Kilavuzda yer alan aciklamaya gore, hazirlanan bu dokiiman ile e-Defter uygulamasina kayith
olan kullanicilar ve uyumlu yazilim firmalari i¢in dikkat edilmesi gereken hususlarin agiklanmasi
amaclanmistir. Kilavuzda bahsi gecen konular kullanicilar tarafindan Gelir Idaresi Baskanliginin
resmi forum sitesi ya da diger resmi kanallar araciligiyla (dilekge, bimer vb.) iletilen sorular
uzerinden hareket edilerek hazirlanmistir.

Kilavuzun tamamina http://www.edefter.gov.tr/dosya/e-DefterUygulamaKilavuzu.pdf adresinden
ulagabilrsiniz.

Kilavuzda asagidaki bashklarda aciklamalar yapimstir.

1. Kurum Tanmimlayicisi (Unvani) (organizationldentifier)
2. Isletme Tamimlamasi (businessDescription)

3. Hesap Dénemi Baslangici (fiscalYearStart)

4. Hesap Donemi Sonu (fiscalYearEnd)

5. SM/SMMM/YMM Adi (accountantName)

6. SM/SMMM/YMM Sozlesme Tipi A¢iklamast (accountantEngagementTypeDescription)
7. Sube No (batchID)

8. Sube Adi (batchDescription)

9. Kontrol Numarasi (uniquelD)

10. Olusturma Tarihi (creationDate)

11. Dokiiman Ag¢iklamast (entriesComment)

12. Donem Baslangici (periodCoveredStart)

13. Dénem Sonu (periodCoveredEnd)

14. Kaynak Uygulama (sourceApplication)

15. Girisi Yapan Kisi (EnteredBy)

16. Kayit Tarihi (enteredDate)

17. Kayit Taniticisi (entryNumber)

18. Belge Tipi (documentType)

19. Yevmiye Madde Numarasi (entryNumberCounter)
20. Satir Numarast (lineNumber)

21. Yevmiye Madde Numarasi (lineNumberCounter)
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22. Yevmiye Tarihi (postingDate)

23. Belge Referansi (documentReference)

24. Belge Tipi Tanimlamas: (documentTypeDescription)
25. Belge Numarast (documentNumber)

26. Belge Tarihi (documentDate)

27. Odeme Yontemi (paymentMethod)

Her bir belgeye ait bilgilerin, tek bir yevmiye kaydinda gosterilmesi, masraf listeleri, banka
dekontlarinin kaydi gibi hususlarla ilgili kilavuzda yer alan agiklamalar duyurumuzda asagida
Ozet olarak paylasiimistir.

Bilgilerinize Sunulur.
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18. Belge Tipi (documentType)

Muhasebe kaydina esas teskil eden belgenin tipini gosteren alandir. XBRL GL muhasebe
islemlerini  tamimlamakta farkli muhasebe sistemlerinin kayitlarini  tek bir standartta
hazirlanmasin saglayarak veri aktarimini kolaylastirmakta, finansal raporlarin dayanagin
olusturan muhasebe kayitlarini seffaf, kolay anlasilir ve analiz yapilabilir hale getirmektedir. Bu
amacla _yapuacak olan_muhasebe kayitlarinda _kaynak belgeye ait _detay bilgileri, e-Defter
uygulamasinda istenilmektedir.

Ayrica 19 Aralik 2012 tarih ve 28502 Sayili Resmi gazetede yayimlanan ‘Ticari Defterlere Iliskin
Teblig’de Yevmiye maddelerinin en az asagidaki bilgileri icermesi sarttir:

a) Madde sira numarasi,

b) Tarih,

¢) Borg¢lu hesap,

¢) Alacakl hesap,

d) Tutar,

e) “Her kaydin dayandig belgelerin tiirii ile varsa tarihleri ve saylart.” hiikmii bulunmaktadur.

Dolayisiyla elektronik defter uygulamasinda her bir belgeye ait bilgilerin, tek bir yevmiye
kaydinda gosterilmesi esastir. e-Defter uygulamasinda kullanilan standartlarin geregi olarak
belge bilgisine iliskin detaylar elektronik defterlerde gosterilmelidir.

Uygulamada yer alan bazi belge tiplerinin elektronik defter uygulamasinda, nasil kullanilacagina
dair detayli bilgi asagida agiklanmistir. Bu a¢iklamalar uygulamada yapilan islemlerin e-Defter
uygulamasina nasil uyumlu hale getirilecegine iliskindir. Eger asagidaki aciklamalarla _alakali
Tiirk Ticaret Kanunu, Vergi Usul Kanunu vb. kanunlarda uygulamaya iliskin farkl bir hiikiim
var_ise_bu_hiikiimlerin _uygulanacag tabiidir. Bu belge tipi elemanina iliskin dikkat edilmesi
gereken husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda verilmistir.

Muhasebe kaydina esas teskil eden islem bir belgeye dayaniyorsa, mutlaka documenttype (belge
tipi) alanimin kullanilmasi gerekmektedir (bkz. Tablo 1). Ancak muhasebe kaydina esas teskil eden
islem bir belgeye dayanmuyorsa documenttype(belge tipi) alam elektronik defterlerde
kullaniimamalidir. Dolayisiyla muhasebe kaydina esas teskil eden iglem bir belgeye
dayanmzuyorsa, belge tiirii, tarihi (documentdate) veya numarasi (documentnumber) gibi bilgiler
verilemez. Ornegin, acilig-kapans islemleri belgeye dayali olmayabilir.
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Gelir Idaresi Baskanliginin yayimlandigi Yevmive Defteri kilavuzunda asagidaki sekiz belge tipi
tamimlanmistir.

Tablo 1. Kilavuzda Bahsedilen Belge Tipleri

Belge Tipi (Document Type) Kayda Esas Belge
1 Check Cek
2 Invoice Fatura
3 Order Customer Miigsteri Siparig Belgesi
4 Order Vendor Satict Siparis Belgesi
5 Voucher Senet
6 Shipment Navlun
7 Receipt Makbuz
8 Other Diger

* Tablo 1’de sayilan yedi belge tipinin disinda ki belgeler i¢in “Diger” belge tiirii kullanilir.

Muhasebe kaydina esas teskil eden islem Tablo 1’de sayilan belge tiplerinden birine dayaniyorsa,
bu durumda belge tipi tamimlamasi bu tablo da belirtildigi sekilde yapilmalidir. Ornegin fatura
girislerinde kullaniimasi gereken belge tipi “invoice” olacaktir. Ancak Fatura yerine gegen
belgeler i¢in “invoice” belge tipi kullanilamaz. Ornegin Serbest meslek makbuzu, fatura yerine
gecen bir belge olmasina ragmen, elektronik defterde “invoice” olarak degil; “other” belge
tipinde gosterilmelidir. A¢iklama kisminda ise “serbest meslek makbuzu” olarak tanimlanmalidr.

Tablo 1’de sayilan ilk yedi belge tipinin disinda muhasebe kaydina esas teskil eden belgeler icin
“other” belge tipi kullanilir ve bu belgenin ne olduguna dair agiklamast yapilir. Belge aciklama
alam, e-Defter xml alanlarinda “documenttypedescription” alanina karsilik gelmektedir. Bu alan
serbest metin olarak giris yapilan bir alandwr. Ancak belge agiklama alanina yapilan islemin adi
degil, dogrudan kayda esas belgenin adi yazilmalidir. Ornegin, iicret bordrosu, teminat mektubu,
sigorta policesi, dekont vb. belgeler “other(diger)” olarak tamimlanabilecek belgelerdir. Ancak
havale, eft, 6deme vb. islem adlart kayda esas belge olarak belge aciklamasi alanina
yvazilmamalidir.

Yazilimcilarin dikkat etmesi gereken husus kayda esas teskil eden tiim belge tipi girislerine kendi
vazilimlarinda olanak vermeleridir. Ayrica belgesiz kayit girislerinin de olmasi muhtemeldir.
Dolayisiyla uyumlu yazilim firmalari, belge tipleri konusunda kullanicilarimi dogru bir sekilde
yonlendirmek zorundadr.

Belge numarast ve Belge tarihi, elektronik defter xml’inde swrasiyla documentnumber ve
documentdate alanlarina karsilik gelmektedir. Bu elemanlar yevmiye maddesine kaynak teskil
eden belgenin numarasini ve tarihini gosteren elemanlardir. Dolayisiyla yevmiye kaydina ait tarih
ve numara ile belgeye ait numara ve tarih farkl olabilir. Kayda esas belgenin tizerinde kendine
ait numara ve tarih var ise, documentnumber(belge numarasi) ve documentdate(belge tarihi)
alanlarina belge iizerindeki bilgiler yazilmali, bu bilgiler yerine muhasebe fisinin tarihi ve
numarasi yaziumamalidir.
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Uygulamada bazt islemlerin/belgelerin muhasebe kayit sekilleri goz oniinde bulundurularak, séz
konusu islem ya da belgelerin e-Deftere aktariimasinda ki kolayliklarla ilgili a¢iklamalar
eklenmistir. Ancak bu kolayliklarin, e-Defter uygulamasina gegis asamasinda saglanan hususlar
oldugu dikkate alinmalidir.

Ayrica agiklanan belge/islemlerin disindaki diger tiim belgelerin, elektronik defter uygulamasinda
esas olan, her bir belgeye ait bilgilerin, tek bir yevmiye kaydinda gosterilmesidir. Uygulamanin
gelecek adimlarinda XBRL taksonomisinde yapilacak giincellemeler ile yeni XML alanlar
olusturulacagr goz oniine alinarak, uygulamada esas olan kayit sekline uyum saglanmasi igin
gecis asamasinda kullanicilar tarafindan kendi bilgi islem sistemlerinde gerekli ¢alismalarin
yvapiumasi, kullanicilar agisindan uygulamadaki zorunluluklara adaptasyonu kolaylastiracaktir.

- Banka Islemlerine istinaden aciklama

Bilindigi iizere bankaya ait islemlerde muhasebe kaydina esas belge dekont olmaktadir.
Dekontlarin e-Defter uygulamasinda belge tipi “other” ve belge agiklamast “dekont” olarak
kaydi yapilir ve dekontun numara ve tarihinin de girilmesi zorunludur. Ancak dekont iizerinde
belge numarasi-tarihi yok ise, kullanilan muhasebe programinin soz konusu igleme vermis oldugu
tarih ve numara, belge numarasi ve tarihi olarak yazilabilir. Eger bankaya ait islemler dekont
bazinda tek tek muhasebelestirilemiyorsa, bu banka islemleri giinliik olarak, banka banka
ayristirmak kosuluyla, her bir bankadan yapilan islemler birer muhasebe fisinde islenebilir. e-
Defterde bu kayda esas belge olarak muhasebe fisi gosterilebilir. Bu muhasebe fisi e-defter
uygulamasinda belge tipi “other” ve belge agiklamasi “Muhasebe Fisi” olarak kaydi yapilir ve
fisin numarasi ve tarihi girilir.

- Masraf listesine istinaden agiklama

Giin icinde igletmenin ya da personelin yapmis oldugu giderlere iligkin alinmis belgeler teknik
kilavuzlarda sayilan belgelerden biriyse mutlaka belge tipi kilavuzda belirtildigi gibi olmalidir.
Ornegin, personelin yvapmis oldugu giderler arasinda belge olarak fatura varsa, bu fatura ayri
bir yevmiye kaydinda belge tiirii “invoice”’ yani fatura olarak fatura belge tarih-numarasi da
vazilmak sartiyla kaydedilmelidir.

Eger yapilan giderle ilgili belge tipi, tablo 1’de sayilan ilk yedi belge tipinden biri degil ise bir
masraf formu olusturulup eDefter uygulamasinda belge tipi “other” ve belge a¢iklamasi “masraf
formu” olarak kaydi yapilir. Ayrica bu masraf formunun numarasi ve tarihinin de girilmesi
zorunludur. Bu masraf formlarinda matbu bir numara ve tarih olmadigi icin, olusturulacak her
bir form i¢in miiteselsil bir numara ve formun olusturuldugu giintin tarihi iizerine yazilmalidir. Bu
masraf formunda yapilan giderlere ait belgelerin detaylari yer almak zorundadir. Ayrica bu
masraf formu firma kasesi ve imzasiyla matbu olarak ya da elektronik imza/mali miihiir ile
elektronik ortamda muhafaza edilmek zorundadwr. Elektronik ortamda tutulacak belgelerin
gortintiilenebilir ve dogrulanabilir sekilde muhafaza ve ibraz edilmesinden, diger matbu belgeler
de oldugu gibi, miikellef sorumludur.
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- Z raporuna istinaden agiklama

Giin sonunda her bir yazar kasadan alinan Z raporu, muhasebe kaydinda belge tipi “other” ve
belge aciklamasi “Z Raporu” olarak kayd: yapilir. Ayrica bu Z Raporu nun numarasi ve tarihinin
de girilmesi zorunludur. Ancak giin icinde yapilan satislarda Z Raporunun iizerinde yer alan
odeme yontemlerine (nakit, kredi karti, vb.) gore ayristirtimalidir.

Odeme yéontemine isabet edecek KDV tutarlarimin da ayristirilmasi ve her bir 6deme yonteminin
farkli yevmiye maddelerinde gosterilmesi gerekmektedir.

- Cek bordrosuna istinaden aciklama

e-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tiim belge tiplerinde oldugu gibi, her bir ¢ek
belgesinin de ayri yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir. Ancak ¢ek bordrosuyla da kayd:
miimkiin oldugundan e-Defter uygulamasinda da bu bordolar iizerinden, ayni alici veya saticiya
ait olmak sartiyla, birden fazla ¢ek ayni yevmiye maddesinde kaydedilebilir. Ayrica muhasebe
kaydinda belge tipi “other” ve belge a¢iklamasi “Cek bordrosu” olarak kayd: yapilir ve bu ¢ek
bordrosunun numarast ve tarihinin girilmesi zorunludur. Bu ¢ek bordrosunda matbu bir numara
ve tarih olmadigi igin, olusturulacak her bir bordro icin miiteselsil bir numara verilmeli ve
bordronun olusturuldugu giiniin tarihi iizerine yazilmalidir. Her bir ¢ek bordrosunda, ¢eklerin
detaylart yer almak zorundadir. Bu ¢ek bordrosu firma kasesi ve imzasiyla matbu olarak ya da
elektronik imza/mali miihiir ile elektronik ortamda muhafaza edilmek zorundadir. Elektronik
ortamda tutulacak belgelerin goriintiilenebilir ve dogrulanabilir sekilde muhafaza ve ibraz
edilmesinden, diger matbu belgeler de oldugu gibi, miikellef sorumludur.

- Senet bordrosuna istinaden agiklama

e-Defter uygulamasinda kilavuzda sayian tiim belge tiirlerinde oldugu gibi, her bir senet
belgesinin de ayri yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir. Ancak senet bordrosuyla da kaydi
miimkiin oldugundan e-Defter uygulamasinda da bu bordolar iizerinden, ayni alici veya saticiya
ait olmak sartiyla, birden fazla senet ayni yevmiye maddesinde kaydedilebilir. Ayrica muhasebe
kaydinda belge tipi “other” ve belge agiklamasi “Senet bordrosu” olarak kaydi yapilir ve bu
senet bordrosunun numarasi ve tarihinin girilmesi zorunludur. Bu senet bordrosunda matbu bir
numara ve tarih olmadig i¢in, olusturulacak her bir bordro igin miiteselsil bir numara verilmeli
ve bordronun olusturuldugu giiniin tarihi iizerine yazilmalidir. Senet bordrolarinda, senetlerin
detaylart yer almak zorundadir. Bu senet bordrosu firma kasesi ve imzasiyla matbu olarak ya da
elektronik imza/mali miihiir ile elektronik ortamda muhafaza edilmek zorundadir.

Elektronik ortamda tutulacak belgelerin goriintiilenebilir ve dogrulanabilir sekilde muhafaza ve
ibraz edilmesinden, diger matbu belgeler de oldugu gibi, miikellef sorumludur.

- Ucret Bordrosuna istinaden aciklama
Firmalar ¢aliganlart i¢in aylik olarak olusturacaklar iicret bordrolarini, e-Defter uygulamasina

aktarirken, tiim personel i¢in olugsan bordrolar: bir listeye baglayip, belge tipi “other” ve belge
agtklamasi “Ucret Bordrosu Icmali” olarak kaydedebilir.
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Ucret bordrosu icmalinin numara ve tarihinin girilmesi zorunludur. Ancak Ucret bordrosu
icmalinde matbu bir numara ve tarih olmadigi igin, olusturulacak her bir icmal listesi igin
miiteselsil bir numara verilmeli ve icmalin olusturuldugu giintin tarihi iizerine yazilmalidir. Bu
ticret bordrosu icmalinde her bir iicret bordrosunun detaylar: yer almalidir. Ayrica bu icmaller
firma kasesi ve imzasiyla matbu olarak ya da elektronik imza/mali miihiir ile elektronik ortamda
muhafaza edilmek zorundadir. Elektronik ortamda tutulacak belgelerin gériintiilenebilir ve
dogrulanabilir sekilde muhafaza ve ibraz edilmesinden, diger matbu belgeler de oldugu gibi,
miikellef sorumludur.

- Serbest Meslek Makbuzuna istinaden aciklama

Serbest meslek erbabinin, mesleki faaliyetlerine iliskin her tiirlii tahsilati i¢in diizenledigi belge
serbest meslek makbuzudur. Bu makbuz e-Defter kilavuzunda sayilan belgeler arasinda yer alan
makbuz (receipt) ile karistirilmamalidir. Serbest meslek makbuzu sayilan belgeler arasinda yer
almadigy icin belge tipi “other” ve belge agiklamasi “serbest meslek makbuzu” olarak kayd
yapulir. Ayrica belgenin numarast ve tarihinin de girilmesi zorunludur.
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